UNSE

Universidad Nacional
de Santiago del Estero

Universidad Nacional de Santiago del Estero

Secretaria de Ciencia y Técnica

MANUAL DE USUARIO

Sistema de Gestion de Proyectos de Investigacion de la UNSE

(SiGePl)

Elaborado por:

Maria de los Angeles Giuliano, Javier Gdmez y Susana Herrera

Septiembre 2025




MANUAL DE USUARIO

Sistema de Gestion de Proyectos de Investigacion (SiGePlI)

Elaborado por Maria de los Angeles Giuliano

El Sistema de Gestidn de Proyectos de Investigacion de la UNSE (SiGePI-UNSE) es un sistema que permite
almacenar y procesar informacién sobre los proyectos de investigacion de la UNSE. En la primera etapa de
implementacion, su alcance se limita a los proyectos PI-UNSE, financiados por el CICyT-UNSE. Se podran
agregar modulos para la gestion de proyectos de investigacidn con financiamientos externos.

A partir de la informacién de cada proyecto de investigacion que se da de alta en el SiGePI, se podra calcular
en forma automatica y precisa indicadores de Ciencia y Técnica, tales como: cantidad de investigadores por
rango de edad, por dedicacion en investigacion, cantidad proyectos por convocatoria (total y por facultad),
por categoria, por drea de investigacidon. Asi como también muestra el estado del proyecto: admitido,
aprobado, en ejecucidn, finalizado, prorrogado, debe informe, etc.

Por otra parte, los Secretarios de Ciencia y Técnica de cada Facultad podran ver todos los proyectos que
pertenecen a su unidad académica: descripcidn completa, acceso a la descarga del PDF, estado, etc.

En cuanto a los Directores de Proyectos, podran consultar en linea todos los proyectos bajo su direccidén. En
principio, sélo podra modificar hasta la presentacion. Luego, todas las modificaciones de los proyectos y el
seguimiento (actualizacion de estados) estaran a cargo de la SeCyT-UNSE, conforme a las disposiciones del
CICyT: prérroga, alta o baja de nuevo integrante, ampliacion de financiamiento, etc.

El Sistema tiene tres perfiles de usuarios:

A. Director de Proyecto
B. Secretario de Ciencia y Técnica de Facultad
C. SeCyT UNSE

En este Manual de Usuario, se describirdn los principales procedimientos del SiGePlI. Iniciando con el Alta de
un Nuevo Proyecto.

Para poder operar en el sistema con el perfil de Director, se debe tener un usuario y contraseia en SiGePI.

Solicitar usuario Director: solicitar a la SeCyT-UNSE un usuario. Para ello debera enviar un mail
a comunicaciones.secyt@unse.edu.ar , con los siguientes datos: nombre, apellido, DNI, fecha
de nacimiento y mail.



mailto:comunicaciones.secyt@unse.edu.ar

Ingreso al SiGePI

Ingresar al siguiente link: https://secyt.unse.edu.ar/. Aparece
una pantalla de dialogo donde se ingresa usuario y contrasefia.

Acceso Usuarios SECYT

Ingresa tus datos
Ingrese Usuario

El usuario es reguerido

Ingrese Contrasefia

La contrasefa es requerida

Olvidd su Contrasefia?

Alta de Nuevo Proyecto

1. Enla pantalla que se muestra debajo, hacer clic en el botén NUEVO PROYECTO.

SECYT - UNSE Actualizaciones - Tramite ~ . Hola Claudia ~

#®& Inicio / Proyectos

Proyectos v o X

Posibilita la gestidn de los Proyectos de investigacién. Utilice el buscador para encontrar los proyectos

INGRESE LOS PARAMETROS DE BUSQUEDA

Titulo

Aparecera la pantalla de dialogo que se muestra debajo. Escribir el afio de la convocatoria (Ej. 2026) y ACEPTAR.

Seleccién de Convocatorias

Convocatorias

Escriba el Nombre de la Convocatoria



https://secyt.unse.edu.ar/

Aparecera la siguiente pantalla, en la cual se deberdn cargar todos los datos del proyecto, que deben coincidir
con los datos del Formulario de Proyecto aprobado por CICyT.

Los datos se cargan en 4 solapas: Datos del Proyecto, Grupo de Investigacidén, Recursos Financieros y Otros
Financiamientos. La ultima no es obligatoria.

SECYT - UNSE Actualizaciones ~ Tramite . Hola Claudia ~

@ Home / Proyectos W™ sSupport £} Settings

CONVOCATORIA: 2026 - Convocatoria a Programa y Proyectos de Investigacion Pl UNSE Fecha Limite de Presentacién: 30/09/2025

Datos del Proyecto

CARACTERISTICAS DEL PROYECTO

Cadigo del proyecto:

Categoria de Proyecto: * v

Tipo de Proyecto: *

En la solapa DATOS DEL PROYECTO debera cargar la informacidn general del Proyecto: titulo, categoria, tipo,
area de investigacion, resumen, palabras clave, etc.

El campo “Cédigo del proyecto” queda vacio puesto que sera asignado una vez que el proyecto sea aprobado
por el CICyT; la SeCyT hara la carga.

En los campos “Area de Conocimiento, Sub area de conocimiento, Disciplina del Conocimiento, Campo de
aplicacion, Objetivo socioecondmico y Tipo de investigacion” deben cargarse obligatoriamente una de las
opciones proporcionadas por el sistema, dado que son categorias indicadas por la Subsecretaria de Ciencia y
Tecnologia de la Nacidn, usadas para calcular los indicadores nacionales de Ciencia y Tecnologia.

El campo “Estado del proyecto” no puede ser modificado por el director, serd cambiado automdticamente o
por la SeCyT a medida que el proyecto vaya pasando por diferentes etapas hasta su cierre definitivo.

Los campos “Area prioritaria” y “Tema prioritario” fueron definidos de manera consensuada con todas las
unidades académicas e institutos de investigacion de la UNSE y fueron aprobados por el Consejo Superior. Por
ello, se debe cargar una de las alternativas consignadas en el sistema. Sin embargo, si el area o el tema del
proyecto no pueden incluirse en una de las alternativas definidas, se debe agregar “Otra area” u “Otro tema”,
segln corresponda. En el formulario PDF se debe consignar el nombre que corresponda.

El titulo del proyecto debe tener un maximo de 255 caracteres. El resumen debe tener un maximo de 2500
caracteres.

Las palabras claves son obligatorias.

En la parte inferior del formulario, se debe cliquear en SELECCIONAR PDF para adjuntar el Proyecto completo
en formato PDF. El archivo debe tener un tamafio maximo de 14 MB. Ver la pantalla debajo.

ARCHIVOS ADJUNTOS

Proyecto version PDF * EELERUELOIN  Ningun archive seleccionado

Al finalizar la carga de los datos de la solapa, cliquea el boton GUARDAR y aparecera una pantalla anunciando
que su proyecto ha sido generado.



4.

En la solapa GRUPO DE INVESTIGACION debera cargar la informacion referida a los recursos humanos que
integran el proyecto: codirector (si lo hubiere), investigadores, recursos en formacion y colaboradores. Para
realizar dicha carga, se deben seguir los siguientes pasos.

4.1. Primero se deben completar los datos del mismo director, agregando: rol, categoria de investigador, horas
de dedicacidn al proyecto, cargo y dedicacion, dependencia (unidad académica) y el inicio y final (segun el inicio
y final previsto para el proyecto). Luego cliquear en el boton GUARDAR.

CONVOCATORIA: 2026 - Convocatoria a Programa y Proyectos de Investigacion Pl UNSE Fecha Limite de Presentacion: 30/09/202!
Datos del Proyecto Grupo de Investigacion Recursos Financieros Otros Financiamientos

Apellido y Nombre Categoria de Integrante Cat Prg. incentivo Cat. Interna Cant. Hs. Cargo/Dedicacion Dependencia

21968023-Quinzio, Claudia
1 L ] 4 = 1] v Selec v 12 Profesor Adjuntc v Fac Exa

Marcela - Selecciones Subtipo - v

Fecha Desde: Fecha Hasta:
01/01/2026 [m] 31/12/20
v ¢ (RN
. 7 7 7 .
4.2. Hacer clic en el boton AGREGAR INTEGRANTE. Y aparecerd la ventana que estd debajo
Apellido y Nombre Categoria de Integrante Cat Prg. incentivo Cat. Interna Cant. Hs. Cargo/Dedicacion Dependencia
1 i Zigse0zs QuizicCiance I v Selec v 12 Profesor Adjuntc v FacExa
Marcela
Fecha Desde: Fecha Hasta:
01/01/2026 [u] 31712720

Apellido y Nombre
Categoria de Integrante - it Tlpo—vH — Selecciones Subtipo - v
Categoria Programa Incentivo Seleccione un incentivo v
Categoria Interna Seleccione una categoria interna v
Cant. Hs.
Cargo/Dedicacién Selecciona una opcin v
Dependencia

4.3. Controlar si el investigador ya esta dado de alta en el sistema. Para ello, en “Apellido y nombre” poner el
numero de DNI del investigador (sin puntos). Si estd cargado, debe seleccionarlo desde la pestaia que se
muestra, completar los datos y luego cliquear en GUARDAR.

Los datos a completar son los mismos que para el director: “rol, categoria de investigador, horas de dedicacion
al proyecto, cargo y dedicacidn, dependencia (unidad académica) y el inicio y final (segun el inicio y final
previsto para el proyecto)”. Luego cliquear en el boton GUARDAR.

Apellido y Nombre 21339|

Categoria de Integrante 21339317 - FERNANDO DRUBE

21339336 - SUSANA ISABEL HERRERA

Categoria Programa Incentivo




4.4. Si no esta cargado, hacer clic en AGREGAR NUEVO AGENTE (Ver la pantalla debajo), cargar los datos del
integrante y luego cliquear en GUARDAR. Tenga en cuenta que debera conocer el DNI y Fecha de Nacimiento.

mpellido y Nombre 21339333

. No se encontraron resultados. Agregar nuevo agente
Categoria de Integrante

Luego de dar de alta el nuevo integrante, completar los datos y hacer clic en GUARDAR. Los datos a completar
son los mismos que para el director: rol, categoria de investigador, horas de dedicacién al proyecto, cargo y
dedicacién, dependencia (unidad académica) y el inicio y final (segun el inicio y final previsto para el proyecto).
Luego cliquear en el botén GUARDAR.

En la solapa RECURSOS FINANCIEROS se debera cargar la informacion referida al presupuesto del proyecto, de
acuerdo al financiamiento que recibira en funcion de la categoria del proyecto (A, B, B Int, PIP).

5.1. Al hacer clic en la solapa RECURSOS FINANCIERQOS, aparecera la pantalla que se muestra debajo.

Alli se deben consignar los montos asignados para cada afio. Se activa la cantidad de casillas dependiendo de
la duracion del proyecto (2 o 4 afios). Primero, se debe cargar el monto del afio 1 y hacer clic en el botén
SIGUIENTE. El sistema va habilitando los diferentes afios. Al finalizar, hacer clic en el boton ENVIAR.

INGRESE LOS MONTOS DESTINADOS PARA EL PROYECTO POR CADA ANO -

Monto ($) Afio 1

Ingrese el monto que destinara para el
Primer afio.

N PIE "

5.2. Luego, se habilitara una pantalla, en la cual se debe cargar la distribucién presupuestaria, para los rubros
Gastos de Capital y Gastos Corrientes, por cada afio de ejecucién. Ver las pantallas que se muestran debajo.
Tanto en Gastos de Capital como en Gastos corrientes, se deben seleccionar sub-rubros se prevea gastar el
dinero. Al marcar la casilla de un subrubro, se desplegara un campo para la carga de la descripcién de los gastos
previstos. Ver el ejemplo en las pantallas debajo.

En el campo “Subtotal”, tanto del rubro Gastos de Capital como Gastos Corrientes, se debe cargar el monto o
el porcentaje.



Datos del Proyecto

Rubro (*)

Equipamiento

Licencias

Bibliografia

SUBTOTAL

Grupo de Investigacion Recursos Financieros Otros Financiamientos

Afio 1 (%-5)

Balanza

% 24.691358024691358

$ 30000

Ao 2 (% - 9)

1-Gastos de Capital

O

Libros

% 49.382716049382715

s 60000

Viajes y vidticos

Difusion y/o proteccién de resultados

Servicios no personales

Bienes de Consumo

Servicios de Terceros

SUBTOTAL

Monto Max para esta convocatoria: 243000

Total: 243000 - 243000 = 0

Combustiblz

(]
]

/]

Insumos de computacidn, libreria, reactivos, matarial di

O

inscripcion a congresos

] 75.20864197530865

5 | 91500
% 100
§ 121500

2-Gastos Corrientes
]

(]
O

/]

Insumos de computacidn, libreriz, reactivos, material di

O
]

Inscripcion a congresos

% 50.617283050617285

5 81500
% | 100
§ 121500

S

5.3. Una vez finalizada la carga del presupuesto, se debe hacer clic en GUARDAR.

Aclaracion importante: El proyecto puede ser guardado provisoriamente y luego puede ser continuado en otro

momento, la informacion cargada no se perderd siempre que se cliquee en el botén GUARDAR.
Igualmente, se pueden hacer cambios hasta que se proceda a ENVIAR el proyecto.




1.

SECYT - UNSE

@ Hon': / Proyectos

Impresion de Constancia de Alta de Proyecto en SiGePI

Al finalizar la carga completa del proyecto se debe generar una constancia de alta del mismo para adjuntar al
trdmite que se debe iniciar por Mesa de Entradas de la facultad correspondiente. Para ello, se debe acceder a
la seccidn “Proyectos” (ver pantalla debajo).

Actualizaciones v

jditar Proyecto

CONVOCATORIA: 2026 - Convocatoria a Programa y Proyectos de Investigacion Pl UNSE

2. Hacer clicen el botén BUSCAR (ver la pantalla debajo).
SECYT - UNSE Actualizaciones . Hola Clau
@& Inicio / Proyectos
Proyectos v g
Posibilita Ia gestion de los Proyectos de investigacion. Utilice el buscador para encontrar los proyectos.
INGRESE LOS PARAMETROS DE BUSQUEDA
Titulo
[ Nuewo e
3. Aparecerd el listado de todos los proyectos del Director: cerrados, en ejecucién o en proceso de alta para una

nueva convocatoria. Para este Ultimo caso, a la derecha aparecera la opcién ENVIAR PROYECTO. Hacer clic.

Posibilita la gestion de los Proyectos de investigacion. Utilice el buscador para encontrar los proyectos.

INGRESE LOS PARAMETROS DE BUSQUEDA

Titulo

Resultado de la busqueda

Proyectos ~

~ Codigo - Titulo - fecalta © fec_baja T etapa estado C °
23/A235-Bint- Estudio de las interacciones entre almidones de maiz y mucilago de Opuntia Ficus Gestion y
i . . 5 01/01/2025 31/12/2026 Aprobado
2025 indica. Aplicacion en la elaboracién de biopeliculas. Control
1 [ ] . Enviar Proyecto
’ Prueba proyecto 01/01/2026 31/12/2027 Presentacion Abiertd ®

8

Q

Nuevo Proyecto




4. El sistema controla que toda la informacion esté cargada. Si falta alguna informacidn obligatoria, el sistema
marca en rojo y pone un acceso para la carga de lo faltante. En ese caso, se completa la informacidn y luego se
vuelve al Paso 1.

Cuando todo esté correcto, se habilita el boton ENVIAR PROYECTO. Hacer clic para concretar el envio.

Verificacion

PROYECTO: Prueba proyecto

SUUNIDAD ACADEMICA ES: FACULTAD DE CIENCIAS FORESTALES

Datos personales Correctos

Datos Residenciales correctos

Grupo de investigacion correcto

Recursos financieros correctos

Gastos Corrientes y de capital correctos

Plan de trabajo subidos correctamente

HEE BB ERRBER

5. Unavez enviado el proyecto, el sistema da la posibilidad de IMPRIMIR CONSTANCIA. Hacer clic en ese botdn.

iProyecto enviado con éxito!

Ya puede imprimir la constancia.

Imprimir Constancia




6. Elsistema genera la constancia en formato PDF que puede ser impreso en ese momento o puede ser guardado
para imprimir en otro momento. La constancia tiene un Cédigo QR para su verificacién en linea. Debajo se
muestra un ejemplo.

L UNSE SiGePI - Secretaria de Ciencia y Técnica

:-‘J‘-; Sistema de Gestion de Proyectos de Investigacion (SiGePl)
g L I|

| L il ¢ ’
l'ihjf“ SHERTURRLL B CIlME

| CONSTANCIA DE CARGA DE PROYECTO EN SiGePI

THEHE

Por la presente se deja constancia que el proyecto «Prueba proyecto», dirigido por

«l », ha sido cargado en el SiGePI.
Fecha de envio: 30/08/2025

Lugar: Santiago del Estero

DNI Responsable: 21968023

ID Proyecto: 129

Cadigo de verificacion: 20E2868616A8

Escanea o codigo QR para vahdar esta constancla en linea.

Nota: Conserve esta constancia. Para venficar la autenticidad, ingrese el ID de proyecto y el cddigo de venficacidn en
la pagina web: hitpsfsecyt. unse.edu.arivalidar_constancia. php
Si el resultado es "Constancia vdlida”, la autenticidad estd confirmada. En caso contrano, consulte con la Secrelaria de

Cigncia y Teécnica
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